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Примерный перечень необходимых документов по охране труда для всех предприятий 

1. СУОТ и политика
1.1. Положение о системе управления охраной труда (СУОТ), распределяющее обязанности в области охраны труда среди должностных лиц.

1.2. Политика в отношении употребления алкоголя и наркотических веществ.

2. Приказы ОТ
2.1. Распорядительный документ о введение в действие программы вводного инструктажа работников и назначении  ответственных лиц за проведение вводного

2.2. Распорядительный документ о назначении ответственных за проведение инструктажа на рабочем месте

2.3. Распорядительный документ о назначении лица, ответственного за организацию работ по охране труда.

2.4. Распорядительный документ о назначении лиц, ответственных за обеспечение безопасного производства работ и охраны труда

2.5. Распорядительный документ о вводе инструкций ОТ

3. Инструкции, инструктажи и обучение по охране труда:
3.1. Журнал регистрации вводного инструктажа 

3.2. Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте 
3.3. Программы первичных инструктажей на рабочем месте по каждой профессии.

3.4. Инструкции по охране труда для работников согласно, профессии или видам выполняемой работы.

3.5. Перечень действующих инструкций по охране труда.

3.6. Локальный
нормативный
акт работодателя, устанавливающий порядок,
форму,

периодичность и продолжительность обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников рабочих профессий.

3.7. Распорядительный документ о создании комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников 

3.8. Перечень профессий рабочих, работа по которым требует прохождения периодической проверки знаний.

3.9. Протокол заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников 

3.10. Локальный нормативный акт работодателя, устанавливающий порядок и условия проведения обучения и проверки знаний требований охраны труда руководителей и специалистов.

3.11. Локальный
нормативный
акт работодателя, устанавливающий порядок и
условия

проведения стажировки и допуска к самостоятельной работе работников рабочих профессий.

3.12. Программы стажировки для работников рабочих профессий.

4. Обучение в обучающих центрах
4.1. Удостоверения и протоколы обучения ОТ руководителей
4.2. Удостоверения и протоколы обучение ПТМ руководителей

4.3. Удостоверения и протоколы обучения работам на высоте (если работа на высоте есть)

4.4. Удостоверения и протоколы обучения электробезопасности не ниже II группы для работников использующих электроинструмент. Для руководителей III-IV группа
5. Обучение внутреннее
5.1. Положение о порядке проведения стажировки вновь принятых работников, которым предстоит работа с вредными и (или) опасными условиями труда.
5.2. Положение о порядке обучения по охране труда и проверке знаний требований охраны труда
5.3. Программы стажировки по профессиям

5.4. Программы обучения ОТ по профессиям

5.5. Протоколы проверки знаний

5.6. Удостоверения о проверке знаний
5.7. Проведение специальной оценки условий труда

5.8. Распорядительный доку​мент о комиссии по специальной оценке рабочих мест. (если СОУТ не проведена)
5.9. Перечень рабочих мест для проведения СОУТ. (если СОУТ не проведена)
6. Медицинские осмотры и психиатрические освидетельствования:
6.1. Распорядительный доку​мент об обеспечении медицинских аптечек

6.2. Порядок действий при несчастном случае

6.3. Распорядительный доку​мент по медосмотру

6.4. Список контингента на медосмотр

6.5. Поименный список для прохождения медосмотра

6.6. Сопроводительное письмо в Роспотребнадзор (форма)

6.7. Согласие работников на обработку персональных данных

6.8. Образец направления на медосмотр

6.9. Список контингента на психиатрическое освидетельствование

6.10. Поименный список для прохождения психиатрического освидетельствования

6.11. Образец направления на психиатрических освидетельствования
7. Спецодежда, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты (СИЗ), смывающие и обезвреживающие средства:
7.1. Локальный нормативный акт работодателя, устанавливающий порядок и условия выдачи работникам спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты, а также порядок их применения, хранения, стирки, ремонта и т.д.

7.2. Перечень профессий, должностей и видов работ, при выполнении которых работникам выдается спецодежда, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты, с указанием соответствующих видов СИЗ и норм их выдачи.

7.3. Локальный нормативный акт работодателя, устанавливающий порядок и условия выдачи работникам смывающих и обезвреживающих средств (мыло, крем и т.д.) в соответствии с установленными нормами.

7.4. Перечень профессий, должностей и видов работ, при выполнении которых работникам выдаются смывающие и обезвреживающие средства с указанием норм их выдачи.

7.5. Личная карточка учета выдачи средств индивидуальной защиты (форма).

8. Промышленная безопасность и опасные работы
8.1. Распорядительные документы о назначении лиц, ответственных за безопасную эксплуатацию различного оборудования и производство работ повышенной опасности (станки, краны, компрессоры, сосуды под давлением и т.д.).

8.2. Распорядительный документ о назначении лиц, ответственных за конкретные вопросы охраны труда (погрузочно-разгрузочные работы, электрохозяйство, работы на высоте, стропальные работы, работа с ГПМ  и т.д.).

8.3. Порядок организации и проведения и организации работ с повышенной опасностью

8.4. Распорядительный документ о закреплении транспортных средств и оборудования
9. Несчастные случаи на производстве 
9.1. Распорядительный документ о создании комиссии по расследованию несчастного случая (форма).

9.2. Журнал регистрации несчастных случаев на производстве (форма).

9.3. Извещение несчастном случае (форма).

9.4. Акт о несчастном случае на производстве (форма Н-1).

9.5. Протокол опроса пострадавшего при несчастном случае (очевидца несчастного случая, должностного лица) (форма).

9.6. Протокол осмотра места несчастного случая (форма).

9.7. Сообщение о последствиях несчастного случая на производстве и принятых мерах (форма).

9.8. Распорядительный документ о действиях должностных лиц при возникновении несчастного случая.

